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Obowiazki glownego ksiegowego
i odpowiedzialno$c¢ za naruszenie

dyscypliny finansow publicznych

Prowadzgcy: Artur Przyszito



Powierzenie glownemu
ksiegowemu obowigzkow
w zakresie gospodarki finansowe]

i rachunkowosci
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Status gtownego ksiegowego

zostat uregulowany

w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych
(j.t.: Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn.zm.)
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Aby zostac gtownym ksiegowym
nalezy spetni¢ wymagania okreslone
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych

(art. 54 ust. 2)
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Gtéwnym ksiegowym moze zostac osoba, ktora:

1) ma obywatelstwo panstwa cztionkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od

posiadania obywatelstwa polskiego;
2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

4) posiada znajomosc jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do

wykonywania obowigzkow gtownego ksiegowego;
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Gtéwnym ksiegowym moze zostac osoba, ktora:
5) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta Srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentdw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego

prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.
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Gtowny ksiegowy to pracownik jednostki
organizacyjnej sektora finansow publicznych,
ktoremu kierownik jednostki powierza obowigzki

i odpowiedzialnoS¢ w okreslonym zakresie

(art. 54 ust. 1)
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Powierzenie obowigzkow gtownemu ksiegowemu
(co do zasady) powinno nastapi¢ w formie
pisemnej (petnomocnictwo)

z wyszczegolnieniem zakresu.

(art. 54 ust. 1)
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Obowiazki glownego ksiegowego
wynikajqce z ustawy

o finansach publicznych
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Ze wzgledu na ustawowe umocowanie gtownego
ksiegowego w jednostkach sektora finansow
publicznych, zakres obowigzkow
i odpowiedzialnosci zostat rowniez uregulowany

W ustawie

(art. 54 ust. 1 pkt 1-3)
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1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;
2) wykonywania dyspozycji sSrodkami pienieznymi;
3) dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z

planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych.
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W celu realizacji swoich zadan giowny ksiegowy

ma prawo:

1) zadac od kierownikow innych komorek organizacyjnych
jednostki udzielania w formie ustnej lub pisemnej
niezbednych informacji i wyjasnien, jak rowniez
udostepnienia do wgladu dokumentow i wyliczen

bedacych zrodtem tych informacji i wyjasnien;

INF% weS Obowiazki gléwnego ksiegowego
SEKTOR PUBLICZNY



2) wnioskowac do kierownika jednostki o okreslenie trybu,
zgodnie z ktorym majg by¢ wykonywane przez inne
komorki organizacyjne jednostki prace niezbedne
do zapewnienia prawidtowosci gospodarki finansowej
oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztow

i sprawozdawczosci finansowej.

(art. 54 ust. 7)
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Stanowisko gtownego ksiegowego jest drugim

po kierowniku jednostki sektora finansow publicznych
bardzo waznym i odpowiedzialnym stanowiskiem, nie tylko
ze wzgledu na wymogi pokreslone w UOFP ale w wielu
innych aktach prawnych. Przyktadem tego jest ustawa

z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

(j.t.: Dz.U. z 2013 r. poz. 168 z p6zn.zm.)

e Obowiazki gtébwnego ksiegowego

SEKTOR PUBLICZNY

V
INFOR




Jak gtowny ksiegowy moze uwolnic sie
od odpowiedzialnosci za naruszenie

dyscypliny finansow publicznych?
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Gtowny ksiegowy wykonujac swoja prace ma prawa

ale i rowniez obowiazki i z tego tytutu ponosi okreslong
odpowiedzialnosc¢. Zatem jak uchronic sie przed
odpowiedzialnoscig?

Odpowiedz znajdziemy w ustawie o finansach publicznych — jezeli
podejmie okreslone kroki — jego postepowanie bedzie wolne od

naruszenia dyscypliny finansow publicznych.

(art. 54 ust. 4-6)
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e Glowny ksiegowy, w razie ujawnienia nieprawidtowosci zwraca
dokument wtasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie
nieusuniecia nieprawidtowosci odmawia jego podpisania.

(art. 54 ust. 4)

e O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach gtéwny
ksiegowy zawiadamia pisemnie kierownika jednostki. Kierownik
jednostki moze wstrzymac realizacje zakwestionowanej operaciji albo
wydac w formie pisemnej polecenie jej realizacji.

(art. 54 ust. 5)
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o Jezeli kierownik jednostki wyda polecenie realizacji zakwestionowanej
operacji, niezwtocznie zawiadamia o tym w formie pisemnej dysponenta
czesSci budzetowej, a w przypadku jednostki samorzadu terytorialnego i
jednostek wymienionych w art. 9 pkt 3, 4, 10, 13 i 14, dla ktorych
organem zatozycielskim jest jednostka samorzadu terytorialnego -
zarzad jednostki samorzgdu terytorialnego, uzasadniajgc realizacje
zakwestionowanej operacji. W przypadku gdy polecenie wyda woit,
burmistrz, prezydent miasta, starosta lub marszatek wojewodztwa,
zawiadamia on organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego
oraz wiasciwg regionalng izbe obrachunkowa.

(art. 54 ust. 6)
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KONTRASYGNATA
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KONTRASYGNATA

Dowodem dokonania kontroli, o ktérej mowa w art. 54 UOFP,
okreslajgcym zakres obowigzkéw gtdwnego ksiegowego, jest podpis
gtdwnego ksiegowego na dokumentach dotyczacych danej operacji.
Wymog kontrasygnaty skarbnika (gtownego ksiegowego budzetu) zawarty
w przepisach ustaw samorzadowych powoduje, ze petni on szczegdlng role

w strukturze ustrojowej jednostek samorzgdu terytorialnego.

[MONIKA KACZURAK-KOZAK , Glowny ksiegowy w jednostkach samorzgdu
terytorialnego — jego rola, zakres kompetencji i status, Panstwowa Wyzsza

Szkota Zawodowa w Sulechowie, str. 283]
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KONTRASYGNATA
Podpis ten, ztozony obok podpisu pracownika wtasciwego rzeczowo,
ozhacza, Ze:

1) nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo
pracownikow oceny prawidtiowosci tej operacji i jej zgodnosci z
prawem,

2) nie zgtasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej
rzetelnosci i prawidtowosci dokumentow, dotyczacych tej operaciji,

3) zobowigzania wynikajgce z operacji mieszczg sie w planie finansowym
jednostki.

(art. 54 ust. 3)
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Poza wyzej wymienionym art. 54 ust. 3 nalezy zwroci¢ uwage

na art. 262 UOFP, ktdry porusza kwestie kontrasygnaty.
Art. 262

Reprezentacja jednostki samorzadu terytorialnego
przy zacigganiu kredytow i pozyczek, udzielaniu pozyczek,

poreczen i gwarancji oraz emisji papierow wartosciowych.
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Art. 262. [Reprezentacja j.s.t. przy zacigganiu kredytow i
pozyczek, udzielaniu pozyczek, poreczen i gwarancji oraz emisji
papierow wartosciowych]

1. Czynnosci prawnych polegajacych na zacigganiu kredytow i pozyczek
oraz udzielaniu pozyczek, poreczen i gwarancji, a takze emisji
papierow wartosciowych dokonuje dwdch cztonkéw zarzadu
wskazanych w uchwale przez zarzad, z zastrzezeniem ust. 2. Dla
waznosci tych czynnosci konieczna jest kontrasygnata skarbnika

jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Czynnosci prawnych, o ktorych mowa w ust. 1, w gminie dokonuje

woijt, burmistrz, prezydent miasta.
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Art. 262. [Reprezentacja j.s.t. przy zacigganiu kredytow i
pozyczek, udzielaniu pozyczek, poreczen i gwarancji oraz
emisji papierow wartosciowych]

3. Skarbnik, ktory odmowi kontrasygnaty, dokonuije jej na pisemne
polecenie przewodniczgcego zarzadu jednostki samorzgdu
terytorialnego, z wyjatkiem przypadku, gdy wykonanie polecenia
stanowitoby przestepstwo albo wykroczenie. W takim przypadku
skarbnik powiadamia o tym organ stanowigcy jednostki samorzgdu

terytorialnego i regionalng izbe obrachunkows.
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1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t.: Dz.U. z
2016 r. poz. 1870)

2. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie

dyscypliny finansow publicznych (j.t.: Dz.U. z 2013 r. poz. 168)

3. MONIKA KACZURAK-KOZAK, Gtowny ksiegowy w jednostkach samorzadu
terytorialnego — jego rola, zakres kompetencji i status, Panstwowa Wyzsza

Szkota Zawodowa w Sulechowie

. wipe© - .
N AKADEMIA Literatura:
INFOR SEKTOR PUBLICZNY



DZIEKUJEMY ZA UDZIAL W SZKOLENIU

Prowadzacy: Przyszto Artur
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