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AKTUALIZACJA NALEINOSCI

Objasnienia do schematu 1:

1. PK. Odpisy aktualizujgce naleznosci
a) dzatalno$ci operacyjnej - bez naleznosci finansowej,
b) dziatalnosci finansowe;j,
c) funduszy celowych iinnych funduszy specjalnego przeznaczenia,
d) ewidencjonowane w jednostkach samorzgdowych, a dotyczgce innych budzetdw i ujmowanych na
koncie 225, Rozrachunki z budzetami”.
2. Pk. Przypis zasgdzonych naleznosci z tytutu kosztéw postepowania sgdowego i odsetek, jezeli na
| dochodzone naleznosci utworzony byt odpis aktualizujgcy.
3. Pk.Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego na skutek zaptaty naleznosci (ustania przyczyny dokonania odpisu):
a) dziatalnosci operacyjnej - bez naleznosci finansowej,
b) dziatalnosci finansowej,
c) funduszy celowych iinnych funduszy specjalnego przeznaczenia,
d) ewidencjonowanejw jednostkach samorzadowych, a dotyczgcejinnych budzetéw i ujmowanych
na koncie 225,,Rozrachunki z budzetami".
4. Pk. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego na skutek zaptaty zasgdzonych naleznosci z tytutu kosztéw
postepowania sgdowego i odsetek, ktdre byty ujete na koncie 290, Odpisy aktualizujgce naleznosci':
a) dziatalnosci operacyjnej - bez naleznosci finansowej,
b) dziatalnosci finansowej,
¢) funduszy celowych iinnych funduszy specjalnego przeznaczenia,
d) ewidencjonowanych w jednostkach samorzgdowych, a dotyczqcych innych budzetdw i ujmowanych
na koncie 225 ,Rozrachunki z budzetami”.
5. Pk.Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciggalnych:
a) od odbiorcow,
b) od pracownikéw,
c¢) odinnych jednostek.

6. Pk.Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego kwote roszczenia spornego w przypadku przegrania sprawy w sqdzie.
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Objasnienia do schematu 2

1 Pk. Przypisane odsetki zwtoki stanowigce dochody budzetowe.

2 Pk. Przypisane odsetki zwtoki stanowigce przychody finansowe, np. w samorzgdowych zaktadach budzetowych, czy
naleznosci wydzielonych rachunkéw w jednostkach o$wiatowych.

3 Pk. Odpisy aktualizujgce wagtpliwe naleznosci z tytutu odsetek stanowigcych przychody finansowe, w tym z tytutu
dochodéw budzetowych.

4. Pk. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci z tytutu odsetek zwtoki stanowigcych przychody finansowe, w tym z
tytutu dochoddw budzetowych na skutek zaptaty naleznosci (ustania przyczyny dokonania odpisu).

5 Pk. Odpisanie umorzonych lub przedawnionych naleznoésci z tytutu odsetek zwtoki stanowigcych przychody

finansowe, w tym z tytutu dochoddéw budzetowych na ktére zostaty utworzone odpisy aktualizujgce.

Uwaga: Odsetki naliczane od naleznosci podatkowych naliczane na podstawie rozporzgdzenia Ministra Finanséw z
25.10.2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu
terytorialnego (Dz.U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375) zgodnie z tym rozporzgdzeniem sg ujmowane na koncie 720 ,,Przychody z

tytutu dochoddw budzetowych'.
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Schemat nr 3. Ewidencja niedobordw inwentaryzacyjnych niezawinionych w ST
umarzanych w czasie

071
,Umorzenie srodkow trwatych
011 240 oraz wartosci niematerialnych i
,,Srodki trwate” ,Pozostate rozrachunki” prawnych”

1 2

800
,Fundusz jednostki”
3

Objasnienia do schematu 3:
1. Stwierdzone niedobory w srodkach trwatych umarzanych w czasie - wyksiegowanie wartosci poczatkowej.
2. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodka trwatego, ktdrego stwierdzono niedobdr.

3.  Wyksiegowanie wartoséci netto srodka trwatego, ktdrego stwierdzono niedobor.
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Schemat nr 4: Ewidencja niedoboréw inwentaryzacyjnych zawinionych w ST umarzanych
W czasie
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1 2
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Objasnienia do schematu nr 4:
1. PK. Stwierdzone niedobory w $§rodkach trwatych umarzanych w czasie - wyksiegowanie wartosci
poczgtkowe;.
PK. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia $rodka tfrwatego, ktérego niedobdr stwierdzono.
PK. Wyksiegowanie wartoéci netto srodka trwatego, ktérego niedobdr stwierdzono.

FA, Rachunek. Obcigzenie osoby materialnie odpowiedzialnej
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072
»Umorzenie pozostatych
013 240 $rodkow trwatych oraz wartosci
»Pozostate srodki trwate” ,Pozostate rozrachunki” niematerialnych i prawnych”
1 2

Objasnienia do schematu 5:
1. Stwierdzone niedobory w pozostatych srodkach trwatych - wyksiegowanie wartosci poczgtkowej

2 Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodka trwatego, ktérego niedobdr stwierdzono.
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Objasnienia do schematu nr 6:

1. PK. Stwierdzone niedobory w pozostatych srodkach trwatych - wyksiegowanie wartosci poczagtkowe;.

2 PK. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodka trwatego, ktérego niedobér stwierdzono.

3 FA, Rachunek. Obcigzenie osoby materialnie odpowiedzialnej.
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Objasnienia do schematu 7:
1. Stwierdzone niedobory w zapasach (materiatach) - wyksiegowanie zapaséw w cenach ewidencyjnych.
2. Wyksiegowanie odchylen przypadajgcych na niedobdr materiatow:
a) odchylen kredytowych,
b) odchylen debetowych,
3.  Rozliczenie niedoboréw materiatéw powstatych na wskutek btedu w ustaleniu wielkosci ich zuzycia
lub mieszczgcych sie w granicach norm i limitdw na ubytki naturalne.

4. Rozliczenie pozostatych niedoboréw niezawinionych materiatdw dotyczgcych dziatalnosci operacyjnej
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Objasnienia do schematu 8:
1. Stwierdzone niedobory w zapasach (materiatach) - wyksiegowanie zapaséw w cenach ewidencyjnych.
2. Wyksiegowanie odchylen przypadajgcych na niedobdr materiatéw:
a) odchylen kredytowych,
b) odchyleh debetowych.
Obcigzenie osoby materialnie odpowiedzialnej w cenie zakupu materiatdéw.

Obcigzenie osoby materialnie odpowiedzialnej ewentualng dodatkowqg kwotg ponad cene zakupu
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Objasnienia do schematu 9:
1. Stwierdzone niedobory w zapasach (towarach) - wyksiegowanie zapasdw w cenach ewidencyjnych.
2. Wyksiegowanie odchyleh przypadajgcych na niedobér towardw:
a) odchylen kredytowych,
b) odchyleh debetowych.
3. Rozliczenie niedoboréw towaréw powstatych na skutek btedu w ustaleniu wielkosci ich zuzycia Iub
mieszczqcych sie w granicach norm i limitdw na ubytki naturaine.

4. RozZliczenie pozostatych niedoboréw niezawinionych towaréw dotyczgcych dziatalnosci operacyjne;j
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Objasnienia do schematu 10:
1. Stwierdzone niedobory w zapasach (towarach) - wyksiegowanie zapasdéw w cenach ewidencyjnych.
2. Wyksiegowanie odchylen przypadajgcych na niedobdr towardw:
a) odchylen kredytowych,
b) odchyleh debetowych.
Obcigzenie osoby materialnie odpowiedzialnej w cenie zakupu zapasdw.

4. Obcigzenie osoby materialnie odpowiedzialnej ewentualng dodatkowqg kwotg ponad cene zakupu.
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Objasnienia do schematu 11:
1. Stwierdzone niedobdr gotéwki w kasie.
2 Rozliczenie niedoboru zgodnie z decyzjg kierownika jednostki w pozostate koszty.

3 Obcigzenie za niedobdr w kasie osoby materialnie odpowiedzialne;.
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Objasnienia do schematu 12:

1. Przeksiegowanie naleznosci od pracownika z tytutu niedoboréw na roszczenia sporne ze wzgledu na

odmowe zaptaty i przekazanie sprawy do sqdu.

N 0 N o8 A WN

Utworzenie odpisu aktualizujgcego na naleznos¢ sporng - odsetki.

Przeniesienie roszczeh spornych na naleznosci zasgdzone.
Zasqdzone naleznosci z tytutu kosztdéw postepowania.
Zasgdzone naleznosci z tytutu odsetek.

Zaptata za naleznosé z tytutu niedoboru.

Utworzenie odpisu aktualizujgcego na naleznos¢ sporng - niebedqgcg naleznosciqg finansowq.

Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego utworzonego na naleznos¢ z poz. 7 — odsetki

Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego utworzonego na naleznoé¢ z poz. 7 - pozostate naleznosci
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Objasnienia do schematu 13:

1. Przeksiegowanie naleznosci od pracownika z tytutu niedobordw na roszczenia sporne ze
wzgledu na odmowe zaptaty i przekazanie sprawy do sqdu.
Utworzenie odpisu aktualizujgcego na naleznos¢ sporng.

Wyrok niekorzystny dla jednostki - wyksiegowanie roszczenia spornego.
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,,Srodki trwate w budowie
011 240 800
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Objasnienia do schematu 17:
1. Stwierdzone nadwyzki w Srodkach trwatych umarzanych w czasie i srodkach trwatych w budowie
(inwestycjach).
2. Rozliczenie nadwyzki w srodkach trwatych umarzanych w czasie i srodkach trwatych w budowie
(inwestycjach) z funduszem jednostki.

Uwagal

Nadwyzki w sktadnikach majgtkowych wycenia sie w oparciu o posiadang dokumentacje dotyczgcq ich nabycia czy
wytworzenia, ale jezeli nie jest mozliwe odtworzenie ich wartosci w oparciu o posiadang dokumentacije, wartos¢ ich ustala
sie wedtug ceny sprzedazy fakiego samego lub podobnego przedmiotu. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny sprzedazy

netto danego sktadnika aktywdw, nalezy w inny sposdb okresli¢ jego wartos¢ godziwg (art. 28 ust. 2 5 UOR).
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Objasnienia do schematu 18:
1. PK. Stwierdzone nadwyzki w pozostatych srodkach trwatych.
2. PK.Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych w pozostate przychody operacyjne.

3. PK. Umorzenie ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych.
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310
»Materiaty” 760
330 240 »Pozostate przychody
»Towary” ,Pozostate rozrachunki” operacyjne”

Objasnienia do schematu 19:
1. Stwierdzone nadwyzki w zapasach (materiatach, fowarach).

2. RozZliczenie nadwyzek zapaséw (materiatdw, towardw) w pozostate przychody operacyjne
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PRZEKSIEGOWANIE KOSZTOW Objasnienia do schematu 25:

o oA W N

10.
11

Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego sumy poniesionych kosztéw wg rodzajow.
Przeksiegowanie w kohcu roku obrotowego kosztdw finansowych.

Przeksiegowanie w kohcu roku obrotowego pozostatych kosztéw operacyjnych.
Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego wartoéci sprzedanych towardw.

Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego strat nadzwyczajnych.

Przeksiegowanie w kohcu roku obrotowego na wynik finansowy zmniejszenia stanu produktéw
oraz rozliczer miedzyokresowych.

Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego przychoddw ze sprzedazy produktdw (ustug).
Przeksiegowanie w korhcu roku obrotowego przychoddw z tytutu dochoddw budzetowych.

Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego przychoddw ze sprzedazy towardw

Przeksiegowanie w kohcu roku obrotowego przychoddw finansowych.
Przeksiegowanie w kohcu roku obrotowego pozostatych przychoddw operacyjnych.
Przeksiegowanie w kohcu roku obrotowego zyskdw nadzwyczajnych.

Przeniesienie w kohcu roku obrotowego na wynik finansowy zwiekszenia stanu produktow



W

INFOR AKADEMIA

KONTA 700
400, 401, 402, 403, 860 ,Sprzedaz produktow i koszt ich
404,405,409 ,Wynik finansowy” wytworzenia”
1 7
720
751 ,Przychody z tytutu dochodéw
»Koszty finansowe” budzetowych”
2 8
761 730
»,Pozostate koszty »Sprzedaz towarow i wartos¢
operacyjne” ich zakupu”
3
4
9
<
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,Straty nadzwyczajne” ,Przychody finansowe
5 10
7
760
490 860 »Pozostate przychody
,Rozliczenie kosztéw” , Wynik finansowy” operacyjne”
6 - 11
1
3 > 770

,Zyski nadzwyczajne”
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ROZNICE KURSOWE

Réznice Kursowe powstate przy rozliczeniv delegaciji zagranicznych w jednostce budzetowej nieposiadajgcej
wilasnego rachunku walutowego

e Ewidencja w ksiedze gtéwnej

234
101 ,Pozostate rozrachunki z 409 o
Kasa” pracownikami” »,Pozostate koszty rodzajowe
(2) 410 410 (1) (1) 410 410 (2) (4) 380
(8) 245 410 (3) (3) 410 380 (4) (6) 266
245 (7) (7) 245 30 (5)
245 (9) (9) 245 266 (6)
(10) 21 245 (8)
750 751
,»Przychody finansowe” ,Koszty finansowe”

21 (10) (5) 30

e Ewidencja w ksiegach pomocniczych do konta 101 — ewidencja analityczna w euro

101
,Kasa - euro”
2) 100 100 (3)
(8) 70 70 9)

e Ewidencja w ksiegach pomocniczych do konta 234 dla pracownikdw - ewidencja analityczna w
euro

234
»Pracownik delegowany - euro”

(3) 100 100 (4)
(9) 70 70 (10)
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Pobrano z kasy 140 zt na zakup w banku 100 euro na zaliczke dla pracownika udajgcego sie
w delegacje zagraniczna.

Przekazano do kasy 100 euro zakupione po kursie 4,10 zt. Dla waluty obcej nalezy prowadzi¢ oddzielny
rejestr kasowy, ewidencjonujgc w nim operacje w tej walucie i w rownowartosci w ztotych.

Pracownik pobrat zaliczke 100 euro, ktérg zaewidencjonowano po kursie faktycznym,
czyli 1,10 zt/euro. Warto$¢ zaliczki w ztotych 410 zt.

Pracownik rozliczyt zaliczke, przedstawiajqc rachunki na kwote 100 euro. Do rozliczenia zaliczki przyjeto
sredni kurs sprzed dnia rozliczenia zaliczki 3,80 zt/euro. Kwota rozliczonych kosztdw delegacii
zagranicznej optaconych zaliczka wynosi 380 zt. Ze wzgledu na mate rdznice kursowe stosujemy
uproszczenie, przyjmujgc kurs z ostatniego dnia delegacji, a nie faktycznego poniesienia kosztéw,
ktére mogq by¢ wydatkowane w réznych dniach odbywania podrézy stuzbowe;.

Zaksiegowano réznice kursowe ujemne zwigzane z rozliczeniem zaliczki 30 zt

Dodatkowo pracownik przedstawit rachunki z delegaciji na kwote 70 euro, ktére rozliczono wedtug
kursu 3,80 zt/euro, wyptacajac w ztotych 266, wedtug kursu Sredniego NBP sprzed dnia rozliczenia
zaliczki.

Z kasy podjeto 245 zt celem zakupu 70 euro, po kursie 3,50 zt/euro, ktdry jest kursem sprzedazy banku.
Przyjeto do kasy 70 euro o rGwnowartosci 245 zt przy zastosowaniu kursu faktycznego.

Wyptacono pracownikowi z kasy 70 euro, wyceniajgc wedtug kursu faktycznego na 245 zt.

. Laksiegowano dodatnie rdznice kursowe w zwiqzku z operacjq zaptaty zobowigzania. Wartosé

dodatnich réznic kursowych 21 zt.

Gdy kwoty wydatkowane w walutach obcych na koszty delegaciji i rozliczenie zaliczki nie sq relatywnie
wysokie, mozna przyjac uproszczenie i rozliczy¢ koszty delegacii wedtug kursu, po ktérym nabyto walute
na zaliczke. Inne uproszczenie moze dotyczyé wyptaty w  ztotych zwrotu poniesionych przez
delegowanego pracownika dodatkowych wydatkéw w walucie obcej.



